
 कृष्णपरु नगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्  
गिुररर्ा, कंचनपरु, सदूुरपश्चिम प्रदेश, नपेाि  

नागररक बडापत्र 

१. सम्पश्चि कर: 
१.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 

• लनवेदन 

• जग्गा धनी प्रमाणपूजायको प्रलतलिपप 

• चाि ुआ. व. सम्मको कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप 

• नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

१.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर सभाको लनणयर् अनसुार लनधायरण भएको 
दररेट 

१.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

१.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: राजश्व उप शाखा 
१.५. कैपिर्त :  
 

 

 

 



२. घर नक्सा पास: 
२.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 

• जग्गाधनी प्रमाण पूजायको प्रलतलिपप 

• नापी शाखाबाट प्रमाश्चणत पकिा नापी नक्सा (ब्ि ुपप्रन्ट) र टे्रस नक्शा 
• जग्गाधनीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• तीन प्रलत भवनको नक्सा 
• चाि ुआ.व.सम्मको कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप  
• चारपकल्िा प्रमाश्चणत 

• जग्गाधनीको २ प्रलत िोटो 
२.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर सभािे गरेको घर नक्सा पास दस्तरु 
सम्बन्धीको लनणयर् अनसुार 
२.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: १५ ददन लभत्र 

२.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/पूवायधार 
पवकास तथा वातावरण व्र्वस्थापन शाखा  
२.५. कैपिर्त :  

३. नक्सा नामसारी: 
३.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 



• संर्कु्त लनवेदन 

• दवैु पक्षको नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• लबक्री सम्बन्धी लिखतको प्रलतलिपप  
३.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  रु. ५००/- 
३.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

३.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/पूवायधार 
पवकास तथा वातावरण व्र्वस्थापन शाखा 
३.५. कैपिर्त :  

४. व्र्वसार् नामसारी/ ठाउँसारी 
४.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 

• लनवेदन पत्र सपहत नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप र जग्गा धनी 
प्रमाणपूजायको प्रलतलिपप 

• व्र्वसार् दताय गरेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप र सम्बश्चन्धत वडाको लसिाररस  
• आफ्नै घर भए चाि ुआ. व सम्मको कर लतरेको रलसद बहािमा भए 
बहाि सम्झौताको प्रलतलिपप 

• चाि ुआ.व. सम्मको कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप 

• ठाउसारर हनुे स्थानको सजयलमन मचुलु्का 
४.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  आलथयक लबधेर्क २०७९ मा भए बमोश्चजम  



४.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

४.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/प्रशासन 
र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  
४.५. कैपिर्त :  

५. संस्था दताय लसिाररस 

५.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन पत्र सपहत संस्थाको पवधान वा लनर्माविी, लनणयर् प्रलतलिपप र कार्य 
सलमलतको पदालधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• आफ्नै भवनमा भए कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप बहािमा भए बहाि 
सम्झौताको प्रलतलिपप र कर लतरेको रलसद  

५.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  आलथयक लबधेर्क २०७९ मा भए बमोश्चजम  
५.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

५.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/प्रशासन 
शाखा  
५.५. कैपिर्त :  

६. संस्था नपवकरणको लसिाररस 

६.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 



• लनवेदन पत्र सपहत संस्था दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• गत आ.व.सम्मको िेखा पररक्षण प्रलतवेदन 

• आफ्नै भवनमा भए कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप घर बहािमा भए बहाि 
कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप र सम्झौताको प्रलतलिपप 

६.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  आलथयक लबधेर्क २०७९ मा भए बमोश्चजम  
६.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

६.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/प्रशासन 
शाखा 
६.५. कैपिर्त :  

७. र्ोजनाको िागत अनमुान तर्ार गने र सम्झौता गने 

७.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• वडाको प्रलतलनलधको रोहवरमा उपभोक्ता सलमलत गठन भएको लनणयर् 
प्रलतलिपप र वडाको लसिाररस 

• जनु र्ोजनाको िागत अनमुान तर्ार गराउन ुपने हो सो र्ोजना संचािन 
सम्बश्चन्ध वडा सलमलतिे गरेको लनणयर् 

• सम्भाव्र्ता अध्र्र्न 

• पवस्ततृ सवेक्षण  
• उपभोक्त सलमलतको अध्र्क्षको लनवेदन 



• अध्र्क्ष, सश्चचव र कोषाध्र्क्षको नाममा बैंकमा खाता संचािन गने लनणयर् 

• र्ोजना स्वीकृत भएको लनणयर् वा प्रमाण 

७.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  लन:शलु्क  
७.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: ७ ददन लभत्र 

७.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/र्ोजना शाखा 
७.५. कैपिर्त :  

८. र्ोजना÷कार्यक्रमको भकु्तालन 

८.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन 

• लबि भपायइ 

• उपभोक्ता सलमलत मािय त भए कार्य सम्पन्न भएको भलन वडा सलमलतको 
लसिाररस 

• अनगुमन सलमलतको लसिाररस 

• पवद्यािर्, टोि लबकास संस्था आदद संग सम्बश्चन्धत भए सम्बश्चन्धत संस्थाको 
लसिाररस पत्र 

• कार्य सम्पन्न प्रलतबेदन र नापप पकताब 

• वडाको प्रलतलनलधको रोहवरमा उपभोक्ता भेिाको कार्य सम्पन्न  भएको लनणयर् 
प्रलतलिपप र सामाश्चजक र सावयजलनक परीक्षण गरेको लनणयर् प्रलतलिपप 



• संघ संस्थाको िागी अनदुान भए लनधायररत ढाचाको अवधारणा र प्रस्तावना, 
संस्था दताय प्रमाणपत्र 

• र्ोजना सम्बन्धी भएका अन्र् कागजात, जस्तै िोटो 
८.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  लन: शलु्क 

८.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

८.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/र्ोजना शाखा 
/ आलथयक प्रशासन शाखा 
८.५. कैपिर्त :  

९. कृपष औजारका िालग लसिाररस 

९.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• सम्बश्चन्धत व्र्श्चक्तको लनवेदन 

• नेपािी नागररकताको प्रलतलिपप 

• जग्गाधनी प्रमाण पूजायको प्रलतलिपप 

• चाि ुआ.व. सम्मको कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप 

९.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  दस्तरु रु. १००/- 
९.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

९.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/कृपष पवकास  
शाखा  



९.५. कैपिर्त :  
१०. टोि पवकास संस्थाहरुको दताय 

१०.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• टोि पवकास संस्थाको दताय गने बारेको आम भेिाबाट टोि लबकास 
संस्था गठन भएको लनणयर् र टोि पवकास संस्थाको बैठकको लनणयर् 
प्रलतलिपप 

• कार्य सलमलतको नागररकताको प्रलतलिपप 

• टोि पवकास संस्थाको बैठकबाट पवधान पाररत भएको लनणयर्को 
प्रलतलिपप र पवधानको एक–एक प्रलत 

• सम्बश्चन्धत वडाको लसिाररस 

१०.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार  
१०.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: ३ ददन लभत्र 

१०.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/प्रशासन 
शाखा  
१०.५. कैपिर्त :  

११. बन्दकु नामसारी लसिाररस 

११.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 



• स्पष्ट कारण सपहत लनवेदन र नपेािी नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• बन्दकु राख्नको िालग पाएको इजाजतपत्रको प्रलतलिपप 

• नामसारी हनुेको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

११.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार  
११.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोपह ददन 

११.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/प्रशासन 
शाखा  
११.५. कैपिर्त :  

१२. पवद्यािर् खोल्न अनमुलत 

१२.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन पत्र, श्चशक्षा लनर्माविी २०५९ को अनसूुश्चच १ बमोश्चजमको लनवेदन र 
सम्बश्चन्धत वडाको पिाररस 

• कम्पनी दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिपप 

• आम भेिाबाट व्र्वस्थापन सलमलत गठनको लनणयर् 

• पवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर् प्रलतलिपप 

• नश्चजकको सामदुापर्क पवद्यािर्को सहमलत पत्र 

• संस्थापक,व्र्वस्थापक सलमलत र प्रधानाध्र्ापकको ना.प्र.पं को प्रलतलिपप र 
शैश्चक्षक र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिपप 



• कक्षागत शलु्क तथा पाठ्यपसु्तकहरु सम्बश्चन्ध लनणयर् प्रलतलिपप 

• पवद्यािर्को नाममा कुनै जग्गा वा घर भएमा सो को चाि ुआ.व. सम्मको 
कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप र बहािमा भए घर धनी सँग कम्तीमा ५ 
बषयको िागी गररएको घर भाडा सम्झौताको प्रलतलिपप 

• मन्टेश्वरी िगाएतका पवुय प्राथलमक श्चशक्षका िागी बाि पवकास केन्र 
व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर्को प्रलतलिपप र श्चशक्षा लनर्माविी २०५९ को 
अनसूुश्चच २ बमोश्चजमको लनवेदन   

• नगर श्चशक्षा सलमलतको लनणयर् 

१२.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :   
• मण्टेश्वरी- रु. ३,००० 

• आधारभतू तह (१-५)- रु. १०,००० 

• आधारभतू तह (६-८) सम्म- रु. १५,००० 

• माश्चध्मक तह (९-१०)- रु. २०,००० 

• माध्र्लमक तह (११-१२) - रु २५,००० 

१२.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: लनणयर्को ३ ददन लभत्र 

१२.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रशासकीर् अलधकृत/श्चशक्षा र्वुा तथा 
खेिकुद शाखा  
१२.५. कैपिर्त : पौष मसान्त लभत्र लनवेदन दताय गराई सक्न ुपने छ । 



 

१३. पवद्यािर्को कक्षा थप गनय अनमुलत 

१३.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• कक्षा बपृिका िालग लनवेदन पत्र सपहत सम्बश्चन्धत वडाको लसिाररस 

• कक्षा थपको िालग व्र्वस्थापन सलमलतको लनणयर् प्रलतलिपप 

• पवद्यािर् संचािन अनमुलत पत्रको प्रलतलिपप 

• स्थिगत अनगुमन सलमलतको लसिाररस 

• हाि सम्म संचािनमा रहेको कक्षा÷तहको अनमुलत प्राप्त भएको प्रमाण 

• पवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिपप 

• संस्थागत पवद्यािर्को हकमा  चाि ुआ. व.मा व्र्वसार् नलबकरण सपहतको 
व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र प्रलतलिपप र चाि ु आ.व.सम्मको कर लतरेको 
रलसदको प्रलतलिपप 

• पवद्यािर्को नाममा कुनै जग्गा वा घर भएमा सो को चाि ुआ.व. सम्मको 
कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप र बहािमा भए घर धनी सँग कम्तीमा ५ 
बषयको िागी गररएको घर बहाि सम्झौताको प्रलतलिपप 

• लनरीक्षण प्रलतवेदन र नगर श्चशक्षा सलमलतको लसिाररस 

१३.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  
• मण्टेश्वरी- रु. ३,००० 



• आधारभतू तह (१-५)- रु. १०,००० 

• आधारभतू तह (६-८) सम्म- रु. १५,००० 

• माश्चध्मक तह (९-१०)- रु. २०,००० 

• माध्र्लमक तह (११-१२) - रु २५,००० 

१३.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: लनणयर्को ३ ददन लभत्र 

१३.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रशासकीर् अलधकृत/श्चशक्षा र्वुा तथा 
खेिकुद शाखा  
१३.५. कैपिर्त :  

१४. ट्यसुन कोश्चचङ्ग जस्ता अध्र्ापन सेवाको अनमुलत 

१४.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन पत्र सपहत सञ्चािन गने लनकार्को प्रतावना पत्र 

• सम्वश्चन्धत वडाको लसिाररस 

• नगरपालिकािे तोकेको बैंकमा ५० हजार रुपैर्ाँ धरौटी जम्मा गरेको प्रमाण 

• बहािमा भए कम्तीमा ५ बषयको घर बहाि सम्झौता गरेको प्रमाण 

• संचािकको नाममा कुनै जग्गा वा घर भएमा सो को चाि ुआ.व. सम्मको 
कर लतरेको रलसदको प्रलतलिपप र बहािमा भए घर धनी सँग कम्तीमा ५ 
बषयको िागी गररएको घर बहाि सम्झौताको प्रलतलिपप 

१४.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार  



१४.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्:  
१४.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रशासकीर् अलधकृत/श्चशक्षा र्वुा तथा 
खेिकुद शाखा  
१४.५. कैपिर्त :  

१५. पवज्ञापन कर 

१५.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन र संस्थाका प्रमाश्चणत कागजात 

• सम्बश्चन्धत स्थानीर् तहमा लतन बझुाउन पनेव्र्वसार् र अन्र् करको 
प्रमाश्चणत प्रलतलिपी 

१५.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  नगर कार्यपालिकाको लनणयर् अनसुार  
१५.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोही ददन सजयलमनको हकमा बढीमा ३ 
ददनलभत्र  
१५.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रशासकीर् अलधकृत/ र्ोजना शाखा/ 

राजश्व उप शाखा  
१५.५. कैपिर्त :  
 

 

 

 



१६. बहाि कर 

१६.१ सेवाग्राहीिे परु्ायउन ुपने प्रकृर्ा प्रमाण तथा कागजात: 
• लनवेदन पत्र 

• बहाि सम्झौता  
• नेपाि सरकारमा बहाि सँग सम्बश्चन्धत लनकार्मा दताय गरेको प्रमाण 
पत्रको प्रलतलिपप 

• नागररकताको प्रमाश्चणत प्रलतलिपप 

• चाि ुआ.व. सम्म एपककृत सम्पश्चि कर लतरेको रलसद वा कर लनधायरण 
स्वीकृत भएको कागजात 

१६.२. सेवा शलु्क तथा दस्तरु :  जम्मा बहाि रकमको १० प्रलतशतका दरिे  
१६.३. सेवा प्राप्त गनय िाग्ने समर्: सोही ददन सजयलमनको हकमा बढीमा ३ 
ददनलभत्र 

१६.४. श्चजम्मेवार पदालधकारी तथा ईकाई: प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत/  राजश्व 
उप शाखा 
१६.५. कैपिर्त :  

 

 

 

 



नोटः  
• माथी उल्िेश्चखत लसिाररस तथा प्रमाण पत्रका िागी र्स नगरपालिकाको चाि ुआ.व. 
सम्मको कर, शलु्क दसतरु, बाकँी बक्र्ौता, अलनवार्य चकु्ता गरेको हनुपुने छ, अन्र्था 
नगरपालिका सो सेवा सपुवधा ददन वाध्र् रहने छैन ।                                                                                

• सेवाको प्रकृलत अनसुार कार्ायिर्िे थप आवश्र्क कागजात प्रमाण माग गनुयका साथै 
थप समर्ावलध िाग्न सक्ने छ । 

• माथी उल्िेश्चखत सेवा सपुवधाहरु कार्ायिर्बाट प्रदान गदाय पढिाससु्ती हनु गएमा वा कुनै 
जन गनुासो गनुय परेमा गनुासो सनेु्न अलधकारी कृष्णपरु नगरपालिका नगर 
कार्यपालिकाको कार्ायिर्का सूचना अलधकारी श्री प्रमे बोगटीिाई सम्पकय  गनय सपकने छ 
।  

• सम्पकय  नं.०९९–४१२०१९ 

 


